POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W POLKOWICACH
UL. SPOLDZIELCZA 2
59-101 POLKOWICE

OGELASZANABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

PODINSPEKTOR
( nazwa stanowiska pracy)
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze,

lub

2) wyksztatcenie $rednie i 2 letni staz pracy — preferowany staz pracy w administracji publicznej

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustawy Kodeks post¢gpowania administracyjnego,

2) znajomos¢ ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych,

3) znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie zadan powiatu, ktore mogg by¢ finansowane ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

4) umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych,

5) kreatywnos¢, komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres,

6) wysoka kultura osobista,

7) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskOw i przyznawaniem

dofinansowania ze srodkéw PFRON w zakresie:

a) sportu, kultury, rekreacji i turystyki osob niepetnosprawnych,

b) likwidacji barier architektonicznych w zwiazku z indywidualnymi potrzebami oséb
niepetnosprawnych,

2) przygotowywanie materialow do sprawozdan rzeczowo-finansowych z realizacji zadan
okreslonych w pkt. 1 oraz materialow do sprawozdan na podstawie przepiséw
szczegolnych,

3) wspoldziatanie w inicjowaniu dzialan zmierzajacych do ograniczania skutkow
niepetnosprawnosci,

4) wspoldziatanie w opracowaniu i realizacji powiatowego programu dzialan na rzecz osob
niepetnosprawnych,

5) kontrolowanie zgodnos$ci wykorzystania $rodkow PFRON z przyjetymi uchwatami
Rady i Zarzadu Powiatu,

6) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji programu ., Aktywny Samorzad” w tym
w szezegolnosei:

a) opracowywanie projektu i aktualizacja regulaminu rozpatrywania wnioskow,
b) opracowywanie projektu i aktualizacja procedury realizacji programu,

¢) opracowywanie i aktualizacja formularzy wnioskow,

d) przyjmowanie i weryfikacja formalna wnioskow

e) opracowanie informacji na strone internetowg PCPR,

f) przygotowywanie wniosk6w na zapotrzebowanie na srodki PFRON,

g) przygotowywanie, zawieranie i realizacja umow z beneficjentami,

h) prowadzenie korespondencji zwigzanej z realizacjg programu,



1) prowadzenie sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji programu,
7) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z rozeznanych potrzeb,
8) wykonywanie obowiazkéw zgodnie z przyjetymi w Centrum procedurami kontroli
finansowe;j,
9) Zastepowanie pomocy administracyjnej w sprawach zwigzanych z rozpatrywaniem
wnioskéw i przyznawaniem dofinansowania ze $rodkéw PFRON w zakresie:
a) udziatu 0s6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw w turnusach rehabilitacyjnych,
b) zaopatrzenia w sprzgt rehabilitacyjny,
¢) zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze przyznawane osobom
niepeinosprawnym na podstawie odrgbnych przepisow,
d) likwidacji barier technicznych, w komunikowaniu si¢ w zwigzku z indywidualnymi
potrzebami 0séb niepetnosprawnych.
e) w sprawach zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow i wydawaniem kart
parkingowych.
10) wykonywanie innych czynnosci i obowiazkéw zleconych przez Dyrektora jednostki
i Kierownika Zespotu ds. Swiadczen.
4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (cv), list motywacyjny,
2) dokumenty poswiadczajgce posiadane wyksztalcenie,
3) dokumenty poswiadczajace posiadane doswiadczenie zawodowe,
4) kwestionariusz osobowy,
5) oswiadczenie o nickaralnosci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,
6) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,
7) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosei oraz
do$wiadczenie zawodowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach osobiscie lub na adres jednostki
(ul. Spoldzielcza 2, 59-101 Polkowice) z dopiskiem: .Dotyezy naboru na stanowisko
Podinspektor w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach” w terminie do
dnia 07 lutego 2013 r.

Aplikacje, ktére wplyng do jednostki po ww. terminic nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.pcpr.polkowice.pl) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w  Polkowicach, na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Polkowicach przy ul. Spéidzielczej 2 i ul. P1. Koscielnym 2.

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane
i opatrzone klauzuly:

»Wyratam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U 7 2008 r. Nr
223, poz. 1458 ze zm.).”
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