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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

DOTYCZY: OBJECIA STANOWISKA ASYSTENTA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU
SYSTEMOWEGO ,NIE JESTEM SAM” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach
ZAMAWIAJACY ul. Spotdzielcza 2, 59-101 Polkowice

e-mail: niejestemsam_pcpr@o02.pl
www.pcpr.polkowice.pl

tel./fax: 76 847-49-52

OSOBA DO KONTAKTU Katarzyna Domostawska - Malig
tel. 76 847-49-68
OGOLNY PRZEDMIOT Objecie stanowiska asystenta projektu w ramach Projektu
ZAMOWIENIA systemowego ,,Nie Jestem Sam” wspoifinansowanego ze Srodkow

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Prowadzenie dokumentacji Projektu,

2. Organizowanie spotkan roboczych Zespotu Zarzadzajacego,

3. Sporzadzanie planéw finansowych uczestnikéw Projektu wraz
z doradcg ds. 0sob niepelnosprawnych,

4. Wspolpraca z firmami szkoleniowymi,

5. Pomoc koordynatorowi i ksiggowej we wdrazaniu Projektu,

6. Archiwizowanie dokumentoéw Projektu,

7. Prowadzenie dziatah zwigzanych z promocja Projektu, w tym
zamieszczanie informacji na temat Projektu na stronie internetowej,

8. Wprowadzanie danych do generatora wnioskéw platniczych,

9. Sporzadzanie uméw z firmami zewnetrznymi oraz korespondencji
w ramach Projektu,

10. Opisywanie faktur pod katem zgodnosci z prawem,

11. Przygotowanie i prowadzenie procedur wynikajacych z prawa
zamOwien publicznych.

SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA

1. Wyksztatcenie co najmniej $rednie ekonomiczne,

2. Udokumentowane doswiadczenie w pracy w projekcie
finansowanym ze srodkow EFS,

3. Znajomo$¢ specyfiki realizacji  projektow  systemowych
finansowanych ze srodkéw unijnych,

4. Znajomos¢ ,,Generatora wnioskow platniczych”,

WYMAGANIA 5. Znajomo$¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych,

6. Wiedza z zakresu zasad kwalifikowania wydatkow i rozliczef
projektow finansowanych z EFS,

7. Doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi,

8. Umiejetnosé pracy w zespole,

9. Odpowiedzialno$¢, zdolnosci organizacyjne,

10. Umiejetno$é obstugi urzadzen biurowych.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
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WYMAGANE DOKUMENTY

1. Zyciorys zawodowy (CV),

2.List motywacyjny,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi
zmianami).

DODATKOWE INFORMACJE

Zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie od lutego do grudnia 2012r.

KRYTERIA OCENY OFERT

Cena 100%.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfrowo oraz stownie,
w wartosci brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
do niniejszego zaproszenia.

WARUNKI PEATNOSCI

Dokonanie pierwszej platnosci miesigcznej nastapi do 14 dni od dnia
otrzymania przez Zleceniodawce pierwszej kwoty (transzy) dotacji
z Dolnoslaskiego Wojewoddzkiego Urzedu Pracy i dorgczenia
rachunku przez Zleceniobiorcg.

MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Polkowicach, ul. Spétdzielcza 2, 59-101 Polkowice.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Asystent Projektu systemowego ,,Nie Jestem Sam”.

TERMIN SKEADANIA OFERT

06.02.2012r. do godziny 12%.

DYREKTOR

Powiatowego Cefitrum Pomocy Rodzinie
w P kowicach
mgr Elzpiets, Sworacka-Dul
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ZALACZNIKNR 1
FORMULARZ OFERTOWY

DOTYCZY: OBJECIA STANOWISKA ASYSTENTA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU
SYSTEMOWEGO ,,NIE JESTEM SAM” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIEJ] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Nazwa i adres Wykonawcy:

Cena ogélem (11 miesigcy):
Cenabnitto: .couscsssmsnarsssmmsims

o 11— )

Cena jednostkowa (za 1 miesigc wykonywania pracy na stanowisku asystenta projektu):

Cenabiitlo; - sensnremmSninaan

03, 1 o — )
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