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ZAPROSZENIE DO ZXL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

DOTYCZY: OBJECIA STANOWISKA ASYSTENTA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU
SYSTEMOWEGO ,NIE JESTEM SAM” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Polkowicach

ZAMAWIAJACY ul. Spétdzielcza 2, 59-101 Polkowice

e-mail: niejestemsam_pcpr@o02.pl
www.pcpr.polkowice.pl
tel./fax: 76 847-49-52

OSOBA DO KONTAKTU Katarzyna Domostawska - Malig
tel. 76 847-49-68

OGOLNY PRZEDMIOT Objecie stanowiska asystenta projektu w ramach Projektu

ZAMOWIENIA systemowego ,,Nie Jestem Sam” wspoifinansowanego ze $rodkdw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT

1. Prowadzenie dokumentacji Projektu,

2. Organizowanie spotkafi roboczych Zespotu Zarzadzajacego,

3. Sporzadzanie planéw finansowych uczestnikow Projektu wraz
z doradca ds. 0s6b niepetnosprawnych,

4. Wspdtpraca z firmami szkoleniowymi,

5. Pomoc koordynatorowi i ksiggowej we wdrazaniu Projektu,

6. Archiwizowanie dokumentéw Projektu,

ZAMOWIENIA 7. P‘rowadze.ni'e dzialax_'l. zwigzanych z promocja ! Pfojektu, W tym
zamieszczanie informacji na temat Projektu na stronie Internetowey,
8. Wprowadzanie danych do generatora wniosk6éw platniczych,
9. Sporzadzanie uméw z firmami zewnetrznymi oraz korespondencii
w ramach Projektu,
10. Opisywanie faktur pod katem zgodnosci z prawem,
11. Przygotowanie i prowadzenie procedur wynikajacych z prawa
zamdwiet publicznych.
1. Wyksztalcenie co najmniej srednie ekonomiczne,
2. Udokumentowane co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy
w projekcie finansowanym ze Srodkéw EFS,
3. Udokumentowane do$wiadczenie w pracy w administracji
publicznej,
4.  Znajomos¢ specyfiki realizacji projektéw  systemowych
finansowanych ze $rodkéw unijnych,

WYMAGANIA 5. Znajomo$¢ ,,Generatora wnioskéw platniczych”,

6. Znajomos¢ ustawy prawo zamdwien publicznych,

7. Wiedza z zakresu zasad kwalifikowania wydatkéw i rozliczen
projektéw finansowanych z EFS,

8. Doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi,

9. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

10. Odpowiedzialno$¢, zdolnosci organizacyijne,

11. Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
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Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Zyciorys zawodowy (CV),

2.List motywacyjny,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
4. Oé$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi
zmianami).

DODATKOWE INFORMACJE

Zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie od stycznia do grudnia
2013r.

KRYTERIA OCENY OFERT

Cena 100%

Cen¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfrowo oraz stownie,
w wartosci brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
do niniejszego zaproszenia.

WARUNKI PEATNOSCI

Dokonanie pierwszej platnosci miesi¢cznej nastapi do 14 dni od dnia
otrzymania przez Zleceniodawce pierwszej kwoty (transzy) dotacji
z Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy 1 doreczenia
rachunku przez Zleceniobiorce.

MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Polkowicach, ul. Spoldzielcza 2, 59-101 Polkowice.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Asystent Projektu systemowego ,,Nie Jestem Sam”.

TERMIN SKEADANIA OFERT

21.12.2012r. do godziny 13%.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
ul. Spétdzielcza 2, 59-101 Polkowice, www.pepr.polkowice.pl, e-mail: nigjestemsam_pcpr@o2.pl
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Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

AK.2411.42.2012

ZALACZNIK NR 1
FORMULARZ OFERTOWY

DOTYCZY: OBJECIA STANOWISKA ASYSTENTA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU
SYSTEMOWEGO ,\NIE JESTEM SAM” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Nazwa i adres Wykonawcy:

Cena ogolem (12 miesigcy):
(G171 R o) 15 10 SON————

CELOWINIES wosriuuvssicviniisisesnasssmnsascsrsermersarseresssasmmsas usmsrsmnss susmorassoset st ooesaSssRSS SR )

Cena jednostkowa (za 1 miesige wykonywania pracy na stanowisku asystenta projektu):

Cena brutto: ........c.ooeeveeeeeeeveeeeenn.
AGUOIWEIEE <. vomomcocuensosmpsnsusry s S i snossmemsi st s temas e oA PR SRS RO )
DATA I PODPIS WYKONAWCY
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE /)
ul. Snétdzielcza 2. 59-101 Polkowice. www.nenr.nolkowice.nl. e-mail: nieiestemsam neor@o?2 ol b




