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Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Polkowice, dnia 07 kwietnia 2014 r.

AK.2411.11.2014

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Dotyczy: objecia stanowiska specjalisty ds. zamowien publicznych w ramach projektu systemowego
»Schematom STOP! wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Na podstawie art. 4 ust. 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych

ZAMAWIAJACY Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice
www.pcpr.polkowice.pl

tel/fax 76 729-92-33

OSOBA DO Katarzyna Domosfawska — Malig
KONTAKTU Tel. 76 729-92-22

OGOLNY Objecie stanowiska specjalisty ds. zamowieni publicznych w ramach
PRZEDMIOT projektu systemowego ,,Schematom STOP! wspdlne dziatania instytucji

ZAMOWIENIA pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz” wspotfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w wymiarze 22 godz. miesigcznie.

SZCZEGOLOWY |[1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie
PRZEDMIOT zamdOwienia publicznego zwigzanych z realizacjg projektu (kursy,
ZAMOWIENIA szkolenia, warsztaty, zajecia dla dzieci w zakresie sportu i kultury),

postepowania musza by¢ prowadzone z zachowaniem przepisow
wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
wewnetrznych procedur obowiazujacych u Zleceniodawcy.

2. Udzielanie porad i opinii w zakresie obowiazkow Zleceniodawcy
zwigzanych z przedmiotem i warto$cig zamowienia.

3. Przygotowanie pelnej dokumentacji dot. prowadzonych postgpowan
przetargowych.

4. Sporzadzanie uméw o zamdwienie publiczne.

5. Ocena formalno — prawna ofert.

6. Kontakt z wykonawcami w zakresie udzielonych zaméwien.

7. Udziat w pracach komisji przetargowe;j.

8. Przygotowywanie  wszelkiej  korespondencji  dot.  zakresu
merytorycznego, udzielanie odpowiedzi na zapytania dotyczace SIWZ.

9. Obecnos¢ podczas kontroli i audytow projektu celem sktadania

wyjasnien dotyczacych stosowania Prawa Zamowien Publicznych.

Dotyczy takze audytéw i kontroli, ktoére beda mialy miejsce po

zakonczeniu realizacji umowy.

Wyksztalcenie wyzsze na kierunku: prawo, administracja, ekonomia,

2. Posiadanie odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy merytorycznej
w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

3. Udokumentowane co najmniej dwuletnie doswiadczenie pracy
w obszarze zamdwien publicznych.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE "
ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice, www.pcpr.polkowice.pl, e-mail: pepr_polkowice@o02.pl k
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4. Udokumentowane doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j.
Znajomosc¢ specyfiki realizacji projektow systemowych finansowanych
ze srodkdw unijnych.

6. Znajomos$¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie — umiejetnosc
interpretacji przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych.

7. Umiejetno$¢ pracy w zespole.

(9]

8. Odpowiedzialnos¢, zdolnosci  organizacyjne,  systematycznos¢
i rzetelnos¢ w realizacji obowigzkow.

9. Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

10. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

11. Niekaralnos¢ za przestgpstwa umysine.

WYMAGANE 1. Zyciorys zawodowy (CV).
DOKUMENTY 2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
(DZ.U.z2002r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

DODATKOWE Zatrudnienie w oparciu 0 umowe zlecenie od kwietnia 2014 r. do czerwca
INFORMACJE 2014 r. oraz od sierpnia 2014 r. do wrzesnia 2014 r.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z wybranym
Zleceniobiorca.
KRYTERIA OCENY | Cena 100%.
OFERT Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfrowo oraz stownie, w wartosci
brutto.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do
niniejszego zaproszenia.
WARUNKI Wynagrodzenie umowne brutto platne bedzie w terminie 14 dni od daty
PLATNOSCI doreczenia rachunku przez Zleceniobiorcg
MIEJSCE Siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. §w. Sebastiana 1A,
SKEADANIA OFERT | 59-100 Polkowice.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w zamknietej kopercie

z dopiskiem ,specjalista ds. zamowien publicznych w ramach projektu

systemowego ,,Schematom STOP! wspdlne dziatania instytucji pomocy

spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”.
TERMIN .
SKLADANIA OFERT 17.04.2014 r. do godziny 12:00

DYREKTOR
Powiatowego Centruth Pomocy Rodzinie
w Polkowficach

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice, www.pcpr.polkowice.pl, e-mail: pcpr_polkowice@02.pl
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ZALACZNIK
FORMULARZ OFERTOWY
Specjalista ds. zaméwien publicznych w ramach projektu systemowego ,.Schematom STOP!
wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”

wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Nazwa i adres Wykonawcy:

Cena jednostkowa (za 1 miesigc wykonywania pracy na stanowisku specjalisty ds. zaméwien
publicznych):
E8na bIuto: ot nsnmnraians

BIIIORES s iR S R SRR A SR )

Cena ogolem (5 miesigcy):
Cena BIufto s i sissmssearmss

(stownie:

(podpis)

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice, www.pcpr.polkowice.pl, e-mail: pepr_polkowice@o02.pl
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OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

1. Posiadam pelng zdoIno$¢ do czynnosci prawnych.
2. Nie bytem/am karany/ a za przestgpstwa popelnione umyslnie.

(data i podpis Zleceniobiorcy)

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice, www.pcpr.polkowice.pl, e-mail: pepr_polkowice@o2.pl
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OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych (DZ. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 j.t. z pézn. zm.).

(data i podpis Zleceniobiorcy)

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
ul. $w. Sebastiana 1A, 59-100 Polkowice, www.pcpr.polkowice.pl, e-mail: pepr_polkowice@o2.pl




